NỘI DUNG HỌP KHOA CN ĐIỆN – ĐIỆN TỬ 
THÁNG 4/2016 (dự thảo)

1. Công tác đào tạo:
· Giảng viên phải thường xuyên xem lịch công tác chung và thông báo trên egov của trường và khoa.
· GV thực hiện giảng dạy HK2 theo kế hoạch của khoa và trường.
· GV điểm danh và nhập điểm thành phần vào phần mềm PMT-EMS, nếu GV có những khó khăn trong quá trình điểm danh và nhập điểm thành phần vào phần mềm PMT-EMS thì hỏi cô Giang.
· Các BM lên kế hoạch dự giờ HK2: GV trong BM nên đi dự giờ trong BM để đóng góp ý kiến giờ dạy.
· Kiểm tra toàn diện giảng viên trong học kỳ I năm học 2015 –  2016
· Kiểm tra kế hoạch công tác của giáo viên học kỳ II và cả năm học 2015 – 2016
· Chuẩn bị cho GV tham dự Hội thi GV dạy giỏi TCCN cấp Thành phố năm 2016: Cô Nga và cô Hiền tham gia hội giảng cấp trường vào chiều thứ 6 (8/4/2016) và sáng thứ 7 (9/4/2016) tại nhà C, GV không có giờ nên tham dự hội giảng.
· Soạn ngân hàng câu hỏi và phân công GV chọn lựa những câu hỏi phù hợp và nhập vào phần mềm PMT-EMS (các BM).
· GV đã đăng ký hướng dẫn SV làm NCKH cấp khoa cho triển khai và lập danh sách bái cho khoa.
· Chuẩn bị xây dựng chương trình CDIO (ban xây dựng chương trình CDIO).
· Khoa với trường thực hiện dự án hợp tác với: Công ty Schneider Electric
· Ngày 6/4/2016 hết hạn nộp đề thi và hình thức thi cho khóa 13 và 14.
· Giáo vụ kiểm tra báo giảng dạy bù của GV dạy cho khoa, so với chấm công của thầy Nghĩa phòng Thanh tra
· Chuẩn bị đưa SV đi thực tập TN  vào tháng 5 (Khoa + BM)
· Thành lập hội đồng chấm bảo vệ đồ án cho SV
· Lên danh sách GV hướng dẫn SV làm khóa luận (khoa + TBM) 
2. Công tác phục vụ đào tạo
· Theo dõi tình hình dạy và học của các lớp (BCN + TBM): GV bỏ lớp
· Các phòng TH đã ổn định, các TBM gặp giáo vụ khoa nhận chìa khóa của tất cả các phòng TH của tổ quản lý và giao chìa cho GV quản lý phòng TH.
· GV phụ trách quản lý phòng TH tống kê lại tài sản sau khi trường kiểm kê xong, và lên danh những mô hình không dạy trả về trường.
· GV quản lý phòng và GV dạy ở phòng TH phải vệ sinh phòng sạch sẽ, sắp xếp gọn gàng, dụng cụ dọn vệ sinh lấy ở khoa. Tuần sau trường kiểm tra khoa về sắp xếp và vệ sinh phòng xưởng.
· Vệ sinh văn phòng Khoa (giáo vụ + các BM + GV).
· Chấn chỉnh công tác giáo viên chủ nhiệm và cố vấn học tập về việc quản lý học sinh sinh viên học tập, việc nghỉ học nhiều của học sinh sinh viên.
· Liên kết với các doanh nghiệp để đưa SV đi thăn quan, thực tập TN, hỗ trợ học bổng,…
3. Các công tác khác
· Chuẩn bị tham gia văn nghệ cấp trường, dự kiến tổ chức cuối tháng 3 (Công đoàn).
· Mỗi GV chọn 1 căn tủ tại VP khoa và GV đánh máy họ và tên và dán lên ngăn tủ, các ngăn tủ dư sẽ phân cho các chưa có; GV nào dư ngăn tủ trả lại chìa khóa các ngăn tủ cá nhân cho khoa, để khoa sắp xếp cho mỗi GV khác;  mỗi BM được 2 ngăn tủ; Đoàn 1 ngăn tủ.
· Công tác PCCC, vệ sinh môi trường, an toàn trong trường, kiểm tra nguồn điện,…
· Tổ chức Lễ Giỗ Quốc tổ Hùng Vương (GV + Đoàn khoa): bắt đầu 6h50 sáng thứ 6, ngày 15/4/2016 tại khu C, sau khi xong lễ GV và SV làm việc và học bình thường
· [bookmark: _GoBack]Tổ chức lễ tri ân cô Liên: khoa và công đoàn chuẩn bị
4. Các ý kiến
· Những GV nào còn gữi các thiết bị của các phòng xưởng TH thì gửi lại cho các GV đang thiếu để đủ số lượng cho kiểm tra của trường
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